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1 Einleitung

CAS Communities bietet Softwareldsungen fir

. - . . . oitwa,
verschiedene Netzwerkorganisationen wie beispielsweise © 5

Bundesverband  Service

Verbdnde, Alumni-Organisationen und Stiftungen. Alle T-Mittelstand ]
unsere Produkte tragen das Giitesiegel "Software made in 4 Qualita
%jnge™ . Zukunft

Germany" des Bundesverbands IT- Mittelstand (BITMi e.V.)
und stehen fir erstklassigen Service, Qualitat und
Zukunftsfahigkeit.

— ¢

CAS Maecenas unterstitzt die Stiftungsarbeit Ihrer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter mit
einem umfassenden Windows Client. Zusatzlich kann ein Internetportal angebunden
werden, welches lhnen neue Kommunikationsmaoglichkeiten bietet. Da ein solches Portal
aus verschiedenen Komponenten zusammengesetzt wird, kénnen Sie es individuell und
flexibel gestalten.

Dieser Leitfaden bezieht sich auf die Portalkomponente Online Antrag, die Sie in |hr
Portal einbinden kénnen, um Foérderantrage auf Stiftungsleistungen zukunftig digital von
den Antragstellern selbst erfassen zu kdnnen. Die im Portal erfassten Antrage werden in
der zentralen Datenbank gespeichert uns stehen somit direkt im Windows Client zur
weiteren Bearbeitung zur Verfligung.

Der Leitfaden ist rollenorientiert aufgebaut:

® Anwender im Portal
® Anwender im Windows Client

® Administrator

2 Voraussetzungen

Fir die Verwendung der Komponente missen diverse Voraussetzungen erfillt sein. So
muss neben CAS Maecenas auch das Produkt CAS teamWorks installiert sein, welches die
Erstellung und Verwaltung von Portalen erlaubt.

Damit die Komponente genutzt werden kann, muss sie in ein neues oder bestehendes
Portal eingebunden werden. Nachdem die notwendigen Einstellungen in der
Management Konsole, die in diesem Leitfaden beschrieben werden, abgeschlossen sind,
kann die Komponente im Portal veréffentlicht werden.

Aus Sicherheitsgriinden sollte die Komponente nur fiir registrierte und angemeldete
Portalbenutzer zuganglich sein. Der Registrierungsprozess wird durch die Komponente
Antrag stellen (nur Adresse) abgedeckt. Zusatzlich kann die Komponente Login



vergessen eingebunden werden, um bereits registrierten Anwendern die Mdglichkeit zu
geben Ihr Passwort zuriickzusetzen.

3 Prozess flr Portalbenutzer

Dieser Prozess erlautert die ndtigen Schritte, die ein Portalbenutzer durchlaufen muss,
um einen Projektantrag im Portal anzulegen.

3.1 Registrierung mit der Komponente ,Antrag stellen”

Bevor ein Antragsteller einen Projektantrag stellen bzw. sich im Portal anmelden kann,
muss er sich zuerst im Portal als Benutzer registrieren. Dazu wird die
Standardkomponente Antrag stellen (nur Adressen) verwendet. Der
Registrierungsprozess erfolgt in zwei Schritten:

Registrierung

Im Registrierungsformular gibt der Antragsteller seine Adressinformationen ein. Diese
werden nach dem Versand im System hinterlegt.

Registrierung
[ weiter | Abbrechen

Kontaktdaten

Anrede:
Bitte wahlen -

Yarname: o Mame:
Skrafie: &
PLZ: *  Owb: o

Land:
Bitte wahlen - 7

Telefon {privat): Mobiltelefon {privat):
Geburtskag: g

E-Mail: &

Yerstecktes Mitglied

[]1ch stimme der Datenschutzerklarung zu.

[ weiter | abbrechen




Freischaltung

Nachdem der Antragsteller einen Freischaltcode per E-Mail erhalten hat, kann er damit
sein zuvor angelegtes Benutzerkonto aktivieren.

Account freischalten

[ SpeichernaZuriick | Abbrechen

E-Mail: &

Die E-Mail-Adresse, mit der Sie sich reqgistriert haben,
Freischaltcode: *

Benutzername: R

Frei zu wahlender Benutzername, Jedoch mindestens & Zeichen lang, ohne Leer- und Sonderzeichen.

Kennwork: &

Kennwort best3tigen: &

= Speichern&ZurUck| Abbrechen |

AnschlieBend ist es moglich sich, mit dem zuvor festgelegten Benutzernamen und
Passwort, im Portal anzumelden und einen Projektantrag zu stellen.

3.2 Login vergessen

Hat der Benutzer sein Passwort vergessen, so kann er dieses Uber die Portalkomponente
Login vergessen zuriicksetzen. Nach Eingabe der E-Mail-Adresse erhalt der Benutzer
umgehend ein neues Passwort.

Benutzername oder Kennwort vergessen?

Kein Problemn, Hier kinnen Sie sich Thre Logindaten erneut per E-Mail zukommen lassen,
Zur Sicherheit wird Ihr Kennwort dabei auf ein generiertes Zufallskennwort gesetzt, Sie kinnen Ihr Kennwort nach erneutern Login wieder frei vergeben,

Geben Sie einfach Thre E-Mail Adresse, mit welcher Sie sich registriert haben, in folgendes Eingabefeld und kicken Sie auf den Button "Senden”.
Sie erhalten darauthin eine E-Mail mit Ihren Logindaten,

[ senden

3.3 Antrag stellen mit der Komponente ,Online Antrag”

Dieser Abschnitt beschreibt die Komponente aus Sicht eines, im Portal registrierten und
eingeloggten Benutzers, der sich um eine Stiftungsleistung bewerben mochte.

Die Komponente besteht aus folgenden Ansichten:



Antragsubersicht Bestatigung

Antrag anzeigen

A

) ] Antrag senden
Detailansicht

Antrag bearbeiten Anlage hinzufiigen
Speichern

Formular "Antrag" Formular "Anlagen”

Nachdem der Benutzer den Bereich fiir Online Antrdge im Portal aufgerufen hat,
erscheint initial jeweils eine Liste mit den aktuell noch offenen und den bereits
gesendeten Antragen. Uber diese Listen kann die Detailansicht fiir einen bestehenden
Antrag geoffnet werden. Aus der Detailansicht heraus, kann ein Antrag zur Bearbeitung
geodffnet oder gesendet werden. Ein bereits abgesendeter Antrag kann anschlieBend nur
noch lesend geo6ffnet werden.

3.3.1 Listenansicht ,Meine offenen Projektantrage”

Diese Listenansicht zeigt alle angelegten, aber noch nicht gesendeten Projektantrage des
angemeldeten Benutzers. Sie wird standardmaBig absteigend nach dem Feld Erzeugt am
sortiert. Die anzuzeigenden Felder kdnnen in der Portalverwaltung der Management
Konsole konfiguriert werden.

Meine offenen Projektantrage

[% Neuen Projektantrag anlegen

ort Familienprojekt

01.01.2017

3.3.2 Neuen Projektantrag anlegen

Uber die Schaltfliche Neuen Projektantrag anlegen kénnen neue Antrige gestellt
werden.

Meine offenen Projektantrige

[ Neuen Projektantrag anlegen

ort Familienprojekt
01.01.2017

AnschlieBend erscheint ein Formular mit den wichtigsten Eckdaten, welches ausgefiillt
werden muss. Die Formularfelder und das Layout kénnen in der Portalverwaltung der
Management Konsole angepasst werden.



Antrag bearbeiten

& Speichem&zuriick || i Speichern | | Abbrechen

Stichwaort:
Familienprojekt

Beginn: Ende:
01.01.2017 31.12.2017
Institution

Projekttrager:
Max Mustermann

E-Mail:
max@mustermann.de
Ansprechpartner

Name:
Max Mustermann

StraBe:
Musterstrale 1

PLZ: Ort:
12345 Mustertall
Auswertbarkeit:

[ Speichern&zuriick || & Speichern | | Abbrechen

3.3.3 Projektantrag bearbeiten und senden

Nachdem ein Antrag angelegt wurde erscheint dieser in der Listenansicht.

Meine offenen Projektantréage

[ Neuen Projektantrag anlegen

rt Familienprojekt
Jinn 01.01,2017

ge: 1-1wvon 1
trdge: 1-1wvon 1

Durch Anklicken des Stichworts 6ffnet sich die Detailansicht des Antrags. Von hier hat der
Benutzer die Mdglichkeit weiter zum Bearbeitungsformular zu gelangen oder den
Projektantrag direkt abzusenden. Zudem kdnnen in dieser Ansicht Anlagen zum
Projektantrag hochgeladen werden. Dabei wird zwischen Pflichtanlagen und optionalen
Anlagen unterschieden. Die angegebenen Pflichtanlagen missen vom Antragsteller
geschlossen bereitgestellt werden um den Antrag senden zu kénnen. Wurden alle
notigen Pflichtanlagen angelegt, verschwindet der Anlagen hinzufiigen-Button.
Optionale Anlagen hingegen sind nicht verpflichtend.

Es kann maximal ein Dokument je Anlagen-Kategorie hochgeladen werden.



Leitfaden zur Komponente Projektantrag ¢ Prozess fir Portalbenutzer

Familienprojekt
= Antrag bearbeiten

= Antrag senden

01.01.2017
31.12.2017

Farnilie

Hinweis:

Bitte fugen Sie Ihrem Antrag folgende Anlagen hinzu:
- Bewerbungsschreiben
- Finanzierungsplan

Pflichtanlagen

&) Finanzierungsplan

Eigenschaften

lE_J Bewerbungsschreiben

Eigenschaften

Sonstige Anlagen (& Sonstige Anlage hinzufligen
¥ Gutachten

Eigenschaften

) Empfehlungsschreiben

Eigenschaften
8] Motivationsschreiben

Eigenschaften

= Zuriick

Beim Senden des Projektantrags wird geprift, ob alle Pflichtanlagen hochgeladen
wurden. Erfolgreich gesendete Projektantrage werden in der Listenansicht Meine
gesendeten Projektantrage aufgefihrt. Zudem erhalt der Antragsteller eine
Versandbestatigung per Mail.

Meine gesendeten Projektantrige

[RI<]>T¥]

Antragstyp Familie
Ende 31,12,2017

Eintrige: 1- 1von 1 (] «]»]|m]

Der Aufruf der Detailansicht sowie der hochgeladenen Dokumente sind nach wie vor

moglich. Jedoch lassen sich nun keine Anderungen mehr tatigen, da der Projektantrag
bereits Ubermittelt wurde.



Leitfaden zur Komponente Projektantrag ¢ ,Online Antrag” fir Windows Client

Familienprojekt

Durchfiihrungsbeginn 01.01.2017
Durchfihrungsende 31.12.2017
Fardervolumen

Antragstyp Famnilie
Hinweis:

Bitte fligen Sie Ihrem Antrag folgende Anlagen hinzu:

- Bewerbungsschreiben
- Finanzierungsplan

Pflichtanlagen

Finanzierungsplan

Eigenschaften
@ Bewerbungsschreiben

Eigenschaften

Sonstige Anlagen

) Gutachten

Eigenschaften
#) Empfehlungsschreiben

Eigenschaften
] Mativationsschreiben

Eigenschaften

@ Zurick

4 ,Online Antrag” fur Windows Client Benutzer

Benutzer

Dieser Abschnitt beschreibt die Komponente Online Antrag aus Sicht der Windows

Client Benutzer bzw. der Mitarbeiter Ihrer Organisation.
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4.1 Bearbeitungsmaske ,Projektantrag”

Typ = ,Mandant” Typ="Treuhandstiftung” Feld ,Projektkategorie”

Adresse [« Adresse |<4——| Projekt
/ Adresse P Adresse
i Antrag senden im Portal ' 7
PrOJektantrag g Pr0|ekt \‘,,Institution Firma” .. Institution AP”
Typ = Typ —
S)t/clzotus _wu Status = " * Adresse [ Adresse
JEinrichtung Firma” ,Einrichtung AP”
Dokument 1 | .. Dokument n Dokument 1 Dokument n

Ein Projektantrag wird im Portal angelegt, zusatzlich 1adt der Antragsteller Dokumente in
Form von Anlagen hoch. Diese Dokumente sind dann, mit dem Antrag verknlipft. Sendet
der Antragsteller nun seinen Antrag im Portal, wird dieser dupliziert und in den Windows
Client als Datensatz bernommen. Zu dem gesendeten Antrag wird im Windows Client
ein Projekt generiert. Die angehdangten Dokumente des Projektantrags finden sich auch
in der Akte des Projektes wieder. Zusatzliche Informationen des Antrages, wie der
Mandant und die Treuhandstiftung werden mit dem Projekt als Adressen verknupft.
Ebenfalls im Projekt ersichtlich sind die Institution und die Einrichtung mit jeweils einem

Ansprechpartner.



Leitfaden zur Komponente Projektantrag ¢ ,Online Antrag” fir Administratoren

5 ,Online Antrag” fir Administratoren

Dieser Abschnitt beschreibt die Komponente aus Sicht der Systemadministratoren. Als
Administrator sind Sie fir die Erflllung der Voraussetzungen zustandig, die bereits unter
Kapitel 2 beschrieben wurden und fir den Einsatz der Komponente notwendig sind.

5.1 Vorbereitungen

Um die Komponente Gberhaupt einbinden zu kénnen, missen das Produkt CAS
Maecenas und das darauf aufbauende Modul CAS teamWorks fir die Erstellung und
Verwaltung von Portalen installiert sein. Weiter mussen die entsprechenden Lizenzen fir
das Produkt hinterlegt sein.

5.1.1 Eingabehilfe — Antragstyp

Es konnen verschiedene Antragstypen definiert werden, um mehrere Antragsformulare
abzubilden. Fur jeden Antragstyp wird eine Eingabehilfe fiir das Feld Antragstypen
bendtigt. Um einen neuen Typ zu erstellen, klicken Sie auf das Snap-in Datenbank und
unter Eigene Datensatz-Typen auf Projektantrage. Wahlen Sie das Feld Antragstypen
aus und klicken auf Eingabehilfen. Dort kdnnen Sie nun fir jeden neuen Antragstyp eine
neue Eingabehilfe (Auswahlliste) anlegen.

Datenbank =
g [) Neuer Datensatz-Typ [ Datensatz-Typ anpassen | J Externe Datenquelle einbinden 3¢ Loschen &] Import / Export + [ 4/ firder
lgemein -
453 Eigene Datensatz-Typen ([ ¢ i : 2 %
£ Kaphalakeie Datensatz-Typ: Projektantrége
1 Kontoausziige
= ;orlvton;mmer: || ‘Spaiten
nline-Bewerbungen| = || -
Projektantrage ] Meue Spalte 3¢ Lischen | M Eingabehifen | ] Spalte anpassen & Typ { Status neu anlegen 152 Autonummerierungsfeld anlegen
= Vorschiag
2 zuwendungen ~  Feldtitel Feldngme Datentyp Lange  Pfichtfeld  Dupliierbar  Formatierte Textfelder
& Standard Datensatz-Typ [G]als gemeinnitzig apérkannt PRA_GEMEINANERKANNT bit fix Nein Ja
] m ) 0] antrag gesend PRA_ANTRAGGESENDET bit fix Nein Ja
_U]antragstyp PRA_ANTTYP varchar 0 Nein Ja
KB} abrechnung Ulauswertbarkeit PRA_AUSWERTBARKEIT text fix Nein Ja
[G]geginn PRA_BEGINN datetime fix Nein Ja
88 Beribzarverviskting U lpetriebskosten PRA_BETRIEBSKOSTEN money fix Nein Ja
[O]pachverband PRA_DACHVERBAND varchar 60 Nein Ja
S Darsteliong ﬁsgen:\ttel im_ﬂes ITTEL money fix Nein Ja
innahmen z = T T
& oot [@evad pra | é{ngabehilfen anlegen/bearbeiten ~— =|8
‘) Datenbani .
[Glende PRA_
i [OlFax PRA_[| Datehsatz-Typ - Feldname: 7] Projektantrége - Antragstyp (PROJEKTANTRAG - PRA_ANTTYP)
i [ B]Férderschwerpunke PRA_
B r 7 GlFremdnittel PRA_{1| " Eingaliehife-Typ: [Auswahiiste =] verwenden
2" Form Designer 8] Hintergrund Antragsteller PRA_
(@] PRA_| 4, - . .
(5] Lizenzen LG Kurzdarstellung Projektverlauf wall {0\ x A g L b g & g =
[]Name pra ||| | Neudgndem Léschen | Machunten Nachoben aufsteigend absteigend | Gruppe | Export Import
% Maecenas Optionen _8]Nummer PRA_|
[Glort pra || |7 Antragstye Gruppen
5 q Fanil
83 itgiederverwaltung []personalkosten PRA_| A Famiie
Glpz PRA DA _Jugend
= . IR Kultur
[ Portak-Check _VUJijekttvage\' PRA_ L
(Bl icherung PRA_|
& Portaleinstellungen ﬂﬁ(hmfm PRA_|
@]stichwort PRA_|
) Portabverwaiung o iy
rafle 1
_ LB Telefon (geschaftiich) PRA
L [GlTitel PRA_
_0]vernetzung PRA_|
[ Regeln [dlvorname PRA_
- _8]zeitplanung erA_|
&L Replkation [Glziele PRA_|
[0lzielgruppe PRA |
¢} sonstiges -
@ zsiterfassung
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Leitfaden zur Komponente Projektantrag ¢ ,Online Antrag” fiir Administratoren

5.1.2 Felder flur Projektantrage

Um Felder zu bearbeiten oder neu anzulegen, klicken Sie auf das Snap-in Datenbank
und unter Eigene Datensatz-Typen auf Projektantrage. Hier werden alle Felder
angezeigt die im Projektantrag standardmaBig abgefragt werden. Zusatzliche Felder

kdnnen Uber Neue Spalte angelegt werden.

Datenbank

4 & Datenbank.

55 Allgemein

4 a Eigene Datensatz-Typen

{7 Kapitalanteile
- Kontoausziige
{1 Kontonummern
1 Online-Bewerbungen
~{771 Projektantrage |
-] vorschlag

i £ Zuwendungen

1> {55 Standard Datensatz-Typen

D Datensatz-Typ: Projektantrige

D Meuer Datensatz-Typ Datensatz-Typ anpassen | | Externe Datenquelle einbinden 3 Léschen E Import / Export ~ B 2l Anderungen iibernehme

£} Abrechnung

83 Benutzerverwaltung

Q’u Darstellung

1) Datenbank

E Event Management

B Form Designer

(=] Lizenzen

)’f Maecenas Optionen

8 mitgliederverwaltung

[5) Portal-check.

& Portaleinstellungen

f;=':| Portalverwaltung

5.1.3 Komponente ,Online Antrag” anlegen

Die Komponente Online Antrag wird im Snap-In Portalverwaltung der Management
Konsole in ein bestehendes Portal eingebunden. Klicken Sie hierzu auf die Schaltflache

‘Spalten
@ Neue Spalte I Lischen @ Wiederherstellen E‘ Eingabetifen 48 Spalte anpassen 4 Typ / Status neu anlegen 152 Autonummerierungsfeld anlegen
~  Feldtitel Feldname Datentyp Lange  Pflichtfeld Duplizierbar Formatierte Textfelder
[@]als gemeinniitzig anerkannt PRA_GEMEINANERKANNT bit Fix Nein Ja
_U]antrag gesendet PRA_ANTRAGGESENDET bit fix Mein Ja
Mnntragstyp PRA_ANTTYP wvarchar 30 Nein Ja
U] auswertbarkeit PRA_AUSWERTBARKEIT text fix Mein Ja
_UJBeginn PRA&_BEGINM datetime fix Nein Ja
_UBetriebskosten PRA_BETRIEBSKOSTEN money fix Mein Ja
[ 8]pachverband PRA_DACHYERBAND varchar 60 Mein Ja
_UEigenmittel PRA_EIGENMITTEL money Fix Mein Ja
_8]Einnahmen PRA_EINNAHMEN money Fis Nein Ja
_U]E-Mail PRA_EMAIL wvarchar 100 Nein Ja
_UlEnde PRA_ENDE datetime Fix Mein Ja
LUlFax PRA_FAX varchar 30 Nein Ja
[0 ]Férderschwerpunkt PRA_FOERDERSCHWERPUNKT wvarchar 10 Mein Ja
_U]Fremdmittel PRA_FREMDMITTEL money Fix Mein Ja
_0]Hintergrund Antragsteller PRA_HINTERGRUND text fix Mein Ja
_U]Honorarkosten PRA_HOMORARKOSTEN money Fisc Nein Ja
|8 ]kurzdarstellung Projektverlauf PRA_KURZDARSTELLUNG text fix Mein Ja
[8]name PRA_NAME varchar S0 Mein Ja
MNummer PRA_ANTNUMMER wvarchar 30 Nein Ja
Mort PRA_ORT wvarchar 30 Nein Ja
_U]Personalkosten PRA_PERSONALKOSTEN money Fixc Nein Ja
[dlpz PRA_PLZ wvarchar 10 Nein Ja
_U_‘Projekttréger PRA_PROJEKTTRAEGER varchar 120 MNein Ja
MQuahtétssitherung PRA_QUALITAETSSICHERUNG text fixx Mein Ja
[8]sachkosten PRA_SACHKOSTEN money fix Mein Ja
_Wlstichwort PRA_STICHWORT wvarchar 200 Mein Ja
_U]stiftungszweck PRA_STIFTUNGSZWECK wvarchar 10 Mein Ja
_U]straBe PRA_STRASSE wvarchar 45 Nein Ja
_0]Telefon (geschaftlich) PRA_TEL varchar 41 Mein Ja
[G]itel PRA_TITEL varchar 31 Mein Ja
_UIVernetzung PRA_VERMNETZUNG text fix Mein Ja
Al\v'orname PRA_YORMNAME wvarchar 30 Nein Ja
_UJZeithanung PRA_ZEITPLANUNG text Fisc Nein Ja
_Mziele PRA_ZIELE text fix Nein Ja
_U]zielgruppe PRA_ZIELGRUPPE text fix Mein Ja

Neu > Neue Komponente oder alternativ links im Navigator mit der rechten Maustaste

auf einen beliebigen Portalordner > Neu > Neue Komponente. Fiir jeden Antragstyp

muss eine eigene Komponente angelegt werden.

4 m

Portalverwaltung [ Neu = X
Navigatorsprache: Deutsch E]
497 teamworks py |
[ @ Skart | I | Fimmabn i im o .
b8 Akt [ MNeu » | [ Meue Komponente hm
b - Mt Py
& o 7 Umbenennen &5 MNeuer Ordner
£ Recherche || | 9 MNeues Portal

B0
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Leitfaden zur Komponente Projektantrag ¢ ,Online Antrag” fir Administratoren

Koenponente witilen - w—— =

Rcdy SoeQoarten | Bespiebomporenten ! Dgene Komponeaken

=) 3 Xt ‘4 2= |
Arky

Meine Termane Miarbetorverwalung Moderiertes Moderiertes Onine 0
Dighusssorad orum Schwwarzes Brett

Da fiir einen reibungslosen Betrieb der Komponente weitere Einstellungen notwendig
sind, sollte sie vorerst nicht im Portal angezeigt werden. Antworten Sie daher mit Nein
auf das anschlieBende Pop-up-Fenster, welches sie fragt, ob Sie die Komponente sofort
einblenden mdchten. Nach der vollstandigen Konfiguration kdnnen Sie die Komponente
nachtraglich per Rechtsklick - Einblenden anzeigen.

5.1.4 Konfiguration unter Maecenas Optionen

In der Management Konsole besteht die Mdglichkeit im Snap-In Maecenas Optionen
Uber den Mentipunkt Projektantrage Einstellungen fiir neue Projektantrage zu
definieren.

Initial muss im oberen Bereich zuerst der Projektantrags-Typ ausgewahlt werden, fur
den die Einstellungen gelten sollen.

- & .
Maecenas Optionen 4 Projektantage
:P‘ Maecenas Opkionen
:> Statuswechsel Projekkantrag
Stammdaten | Konfiguration fir den Projektantrags-T
9 Zahlungen
% Projektantrage ‘ Standard hd | Konfiguration "Standard” ibetnehmen
),s:. Online-Bewerbungen
Allgemeine Konfiguration
Bieim Senden des Projektantrag wird ein Projekt angelegt. Bitte definieren Sie welchen Typ und welchen Status
das Projekt erhalten soll und in welche Position der Hierarchie das neue Projekt singeordnet werden soll,
Tvp Status
|Fﬁrderpro]ekta w | |F\ngefragt ] |
Mandant Treuhandstiftung Projektkategorie
[Mandant Hans Erich und Marie Elfriec_ | [Treuhandstitung v] [Forderprojeite v
Feldzuordrung
Definieren Sie welche Felder beim Senden des Projektantrags in welches Feld des Projekts oder der Adresse Gbernommen werden sollen,
""""" Hinweis: Es kinnen nur Felder ausgewahlt werden wenn die Lange Keiner gleich der Zielldnge ist und der Typ (bereinstimmt.
% Roreciging Projekkantrag Datensatztyp Feld A
als gemeinniitzig anerkannt Adresse (Institution) Gemeinniitzigkeitsnachweis erforderlich =
€ Benutzerverwaltung Anrede Adresse {ansprechpartner) Eriefanrede
Antrag gesendet:
CustomizingToals Antragstyp
Art des Anbragseingangs
¥ Darstellung Auswertharkeit
Beqinn Projekk Beginn
&ﬂ Datenbank Betriebskosten
Dachverband
E Event Management E-Mail Adresse (ansprechpartner) E-Mail {Geschaftlich)
E-Mail Fir Versandbestatigung
g y v
B rorm Designer E-Mail Zentrale Adresse (Institution) E-Mail (Zentrale)
[=] Lizenzen Plausibilitéksprifung
) Bitte legen Sie Fest welche Felder vor dem Senden des Projektantrags durch den antragsteler ausgefilt werden missen und welche
‘}?: Maecenas Optionen Dokumente vorhanden sein missen,
PflichtFelder Anlagen
81 Mitgliederverwaltung — —
L] als gemeinnitzig anerkannt ~ [ Abschiussbericht ~
| Anrede = L] Antrag
Portal-Check [| Antrag gesendet = L] Antragsibersicht
L] Antragstyp [| Ausfihrliche Projektbeschreibung =
L| Art des Antragseingangs [| Broschiren oder Flyer
& Portaleinstelungen [ Auswertharkeit [ Dotter-Stiftung
|| Beginn L Eingangsbestatigung
E] Partsl I L] Betrisbsknsten L] E-Mail-vorlage
=] Portalverwalung [| Dachverband [_| Erhalt Férdermittelrickzahlung
[ E-Mail [_| Erinnerung Vetwendungsnachwels
Praject [ E-Mail fisr Versandbestatigung [ Férderabsage
[ E-Mail Zentrale v [ Farderbeschiuss v
Eb Regeln

14



Leitfaden zur Komponente Projektantrag ¢ ,Online Antrag” fir Administratoren

Allgemeine Konfiguration

Sobald der Antragsteller im Portal einen Projektantrag abschickt, wird in CAS ein neues
Projekt angelegt. Fir jeden Antragstyp missen Eigenschaften fiir das neue Projekt
definiert werden. Diese Eigenschaften werden beim Senden des Antrags automatisch
gesetzt:

® Der Mandant, die Treuhandstiftung und die Projektkategorie mit denen das Projekt
verknUpft werden soll.

® Der Typ und Status des neuen Projekts.

Neben der Konfiguration fir jeden Projektantrags-Typ ist noch eine Konfiguration fiir
den Typ Standard mdoglich. Die fiir diesen Typ angegebene Konfiguration, kann tber
die Schaltflache Konfiguration ,Standard’ iibernehmen auch fir andere
Antragstypen Gbernommen werden.

Maecenas Optionen

‘,\ Projektantsge

‘?‘ Maecenas Opkionen

E} Statuswechsel Projekkantrag

' Stammdaten Konfiguration Fir den Projektantrags-Typ

")’: Projektantrige ‘ Standard hs Konfiguration “Standard" (bernehmen

: V)Z‘ Online-Bewerbungen
Allgemeine Konfiguration

Beirn Senden des Projekbantrag wird ein Projekt angelegt. Bitte definieren Sie welchen Typ und welchen Status
das Prajekt erhalten soll und in welche Position der Hierarchie das neue Projekt eingeardnet werden soll,

Tvp Status

|Fo’rderprojekte w ‘ |AngeFragt w |

Mandant Treuhandstiftung Projektkategarie

|Mandant Hans Erich und Marie Elftiec v ‘ |Treuhandstwftung W | |Fnrderprn]ekte W

Feldzuordnung

Es muss manuell eine Feldzuordnung konfiguriert werden, d. h. in welchen Datensatz
(Projekt oder Adresse) und in welches Feld ein Feldwert beim Senden des Projektantrags
Ubernommen wird. Zu Beginn ist die Standardkonfiguration leer. Folgende
Feldzuordnung wird als Beispiel vorgenommen:

Feldzuordnung

Definieren Sie welche Felder beim Senden des Projekianirags in welches Feld des Projekts oder der Adresse Gbernommen werden solen.
Hinweis: Ez kinnen nur Felder ausgewahlt werden wenn die Lénge Keiner glelch der Ziellange kst und der Typ ubereinstimmt.

Projektantrag Datensatztyp Feld ~
als gemeinniitzg anerkannt .
Altersgruppe Projekt bis Projekt Altersgruppe Projekt bis

Altersgruppe Prajekt von Projekt Altersgruppe Projekt von

Angaben zur Gemeinniitzigheit

Anrede Adresse (Ansprechpartner) Anrede

Arreds AP Enrichiung Adresse (Ansprechpartner Einrichiung) Anrede

Antrag gesendet

Antragstyp Projekt Schlagwort

Arbeitslosengquote Projekt Arbeitslosenguote

Art der Einrichitung Projekt Art der Einrichtung

Art der Gemeinniitzigksit Adresse (Institution) Art der Gemennitzigkeit

Art des Anfragseinganas Projekt Aniragseingang ¥

15



Die im Projektantrag angegebene Institution und Einrichtung wird jeweils als Firma mit
Ansprechpartner im System angelegt. Falls keine Institution im Projektantrag angegeben
wurde, wird beim Senden des Antrags lediglich ein Einzelkontakt angelegt. Die Spalten
Datensatztyp und Feld konnen Uber einen Klick auf den gewlinschten Eintrag direkt per
Dropdown-Meni angepasst werden. Die Spalte Datensatztyp bietet die
Auswahlmoglichkeiten: Adresse (Institution), Adresse (Ansprechpartner), .... und Projekt.
In der Spalte Feld konnen die gewiinschten zugehdrigen Datenbankfelder dann
ausgewahlt werden.

Die Zuordnung der Felder muss fir jeden Projektantrags-Typ individuell vorgenommen
werden.

Pflichtfelder

Mithilfe der Plausibilitatsprifung kann festgelegt werden, welche Felder ausgefillt sein
mussen, bevor der Antrag im Portal abgeschickt werden kann. Durch einen Klick auf die
jeweiligen benotigten Pflichtfelder kann fiir jeden Projektantrag-Typ eine eigene
Konfiguration vorgenommen werden.

Plausibilitatsprifung

Bitte legen Sie fest welche Felder vor dem Senden des Projekkantrags durch den Antragsteller ausgefillt werden missen und welche
Dokumente vorhanden sein missen.

Pflichtfelder Anlagen
als gemeinnitzig anerkannt - Abitur/ Hochschulzugangsberechtigung -
Antrag gesendet | Absage
| Antragstyp = J! Administration
| Auswertbarkeit | [ Allgemeines
Beginn i Anzeigen
["| Betriebskosten Beitrage Flyer/Prospekte/Broschiren
V| Dachverband [ Beitrage Jahresbericht
E-Mail Beitrage Online Foren
Eigenmittel Bewerbertag
Einnahmen __| Bewerbungsunterlagen
| Ende | Bewertungsbogen
|| Erzeugt am - || Bildungsférderung -

Die Pflichtfelder mussen fiir jeden Projektantrags-Typ individuell definiert werden.

Pflichtanlagen

Mithilfe der Plausibilitatsprifung wird festgelegt, welche Dokumente vor dem Senden
durch den Antragsteller vorhanden sein missen. Durch einen Klick auf die jeweiligen
bendtigten Anlagen kann fir jeden Projektantrag-Typ eine eigene Konfiguration
vorgenommen werden.

Die Anlagen-Kategorien konnen als Eingabehilfe fir das Datenbankfeld Kategorie fir
den Datensatz-Typ Dokumente hinterlegt werden.



Datenbank
a-}] Dakenbank ~
£ allgemein
1> €5 Eigens Datensatz-Typen
4 B8 standard Datensatz-Typt

= =|| Spalten
finderungswinsche
Anmeldungen ] Meue Spalte 3¢
! :::;g;n Feldtel
) Beitrage (Olere
] Berichte MELZ
) Buchungskanten [UlBruttabstrag
BLch ngssatze [Ulpatsityp
[Ulpatensatz-Typ
=g [Ulpatum
=] Fremifleistungen (U ]pokument Bffentiich
= 2 [Ulpskumententyp
itgliedschaf [ U]pokumentgréie
% [Ulpskumentsprache
S| Wlorieemittelbetrag

[d]E-mail-konto
[Erstell am

[]erstel durch
[@]Externer Link
0] Faligkeit

_0]Freigabe ert
_0]Freigabestatlis
0] ailig ab
0] wlig bis

<

B abrechnung \

8 Benutzerverwaltung \

[ customizingToals

58 Darstellung

] patenbank

[E event Management
Kontodaten iberschrieben

[51* Form Designer [0 ]kontanummer
[@]kosten
(=] Lizenzen [Otaufasi bis
[]Laufzeit von
' Mascenas Optionen [Glnettobetrag
; [@]notizen

Plausibilitatsprifung

] Meusr Datensatz-Typ %] Datensatz-Typ anpassen | Externe Datenquells einbinden 3¢

Ij Datensatz-Typ: Dokumente

‘8] Imnport f Export =[]

B[ Fingabehilfen | & Spalte anpassen 152

Datentyp Linge  Pfichtfeld  Duplizierbar  Formatierte TextFelder
warchar 2 Mein i
warchar 2 Nein Ja
money Fix Nsin Ja

GWFILETYPE
DOC_DATAOBIECT
DOCDATE

DOC_PURLIC

TVPE

GWDOCUMENTSIZE
GWDOCUMENTLANGLIAGE
DOC_YPC_THIRDPARTYFL
GWMAILMERGEPROFILE
DOC_YPC_CREATEDATE
DOC_YPC_CREATOR
EXTERNALLINK
DOC_YPC_BILLDUEDATE
GWMAILMERGEAPPROVED)
DOC_YPC_STATE
GWUVALIDATESTARTDATE
GWVALIDATEENDDATE
DOC_YPC_IBAN
CHECKOUTUSERDESCRIFT|
DOC_INFOBLOCKSPERREC]
DOC_YPC_ACCOUNTINGLA
CATEGORY
DOC_YPC_ACCOUNTCHA
DOC_YPC_BANKACCOLNT]
CcosTs
DOC_YPC_CONTRACTTO
DOC_PC_CONTRACTFRO|

Eingabehilfen anlegen/bearbeiten

p - Feldname: [] Dokumente - Kategarie {DOCUMENT - CATEGORY)

Eingabehife-Typ: [Merrtachausishi

=i

| [Jntsrmationsle Eingabehifen verwenden

b 7 x 4 T ] ] id | F
Neu Andem Laschen Nach unten Mach oben aufsteigend absteigend | Gruppe | Export
W Kategorie ~ | | Gruppen

[Tk abschlussbericht

[T & Artrag

[Tk Antragsobersicht

[T R Ausfithrliche Projektbeschreibung
[T & Broschiiren oder Flyer

[ R Dotter-Stiftung

[ & Eingangsbestatigung

[T R Erhalt Férdermittelickzahlung
[ & Erinnerung ¥erwendungsnachweis
[C1K Farderabsage

[T & Férderbeschiuss

[k Forderzusage

[ & Freigabe im Portal

[ R Gemeinnitzigkeitsnachweis v

| abbrechen

DOC_WPC_CLEARAMOLINT
NOTESZ

text Fixx Nein Ja Ja

Bitte legen Sie fest welche Felder vor dem Senden des Projekkantrags durch den Antragsteller ausgefillt werden missen und welche

Dokumente vorhanden sein missen.

PflichtFelder

["] als gemeinniitzig anerkannt
|} Antrag gesendet
! antragstyp
Auswertbarkeit
|| Beginn
[ Betriebskosten
! Dachverband
| E-Mail
| Eigenmittel
| Einnahmen
| Ende
| Erzeugt am

m

Anlagen

| Abiturf Hochschulzugangsberechtigung
| Absage
¥ Administration
allgemeines
1 Anzeigen
Beitrage Flyer/Prospekte/Broschiren
| Beitrage Jahresbericht
Beitrage Online Foren
Bewerbertag
| Bewerbungsunterlagen
| Bewertungsbogen
| Bildungsférderung

Die Pflichtanlagen missen fir jeden Projektantrags-Typ individuell definiert werden.

5.2 Konfiguration der Formulare und Ansichten

Die Konfiguration der einzelnen Ansichten der Portalkomponente Online Antrag erfolgt
in der Portalverwaltung. Sie besteht aus mehreren Ansichten und Formularen, die
unabhangig voneinander konfiguriert werden kdnnen.

5.2.1 Erscheinungsbild anpassen

Die Anpassung des Erscheinungsbildes bietet sich an, wenn Sie bei der Antragsstellung

weitere Felder abfragen bzw. das Antragsformular dem individuell konfigurierten

Projektantrag anpassen mochten. Die Anpassung des Erscheinungsbildes muss fiir jeden
neuen Antragstyp durchgefiihrt werden.



Klappen Sie dazu die Komponente durch einen Klick auf den nebenstehenden Pfeil auf

und wahlen Sie eine Ansicht bzw. das Formular, das Sie anpassen mochten. Nach
Anklicken des Links Seite bearbeiten gelangen Sie auf eine Bearbeitungsmaske, auf der
Sie die jeweiligen Portalseiten anpassen konnen.

Portalverwaltung

Mavigatorsprache: Deutsch
» 45 Aktuell

&5 Mitarbeiter

&5 Online-Farmulare
-8 Recherche

i Crline Bewerbung
Cnline Antrag

3 Farmular Antrag

2} Bestatigung
7 Dokumente
» L) Registrieren

- Formular PAchtanlagen
=} Formular sonstige Anlagen
(=% Detailansicht fir Prajektantrage

8

m

[ Mew » 3¢
ﬁ_.Formular Antrag

Beschreibung bearbeiten ==

Mit diesemn Formular lassen sich bestehende Projektantrage dndern oder neue Projekbantrge anlegen,

Yorschau | Seite bearbeiten ==

=

a';i Benutzerverwaltung

;if] Datenbank

H]ﬂl

(=] Lizenzen

L.E) Regeln

N SR R,

Duplizieren T2 Umbenennen (@)

[ Ubersetzen

Portalverwaltung

Navigatorsprache: Deutsch
4 - portal
s S Start
= Aktuel
% Mitarbeiter
7 Online-Farmulare
Recherche
Online Antrag
2} Meine Antrage
Formular Antrag
Formular PRlichtanlagen
Farmular sonstige Anlagen
Detailansicht Fiir Projektantrage
=i} Bestatigung
> g bearmworks

§ Benutzerverwaltung

{ﬁ] Datenbank

[ Lizeren

Lj Regeln

{_K;" Darstellung

g Portalverwaltung

?_g Abrechnung

E Fortal-Check

“#r Portaleinstellungen

B Replikation

“m‘.{ Sonstiges

E Ewent Management

= Form Designer

+* Madules and Solutions

Project

@ 2wick [=

Elemente
A Oberschrift
o Text
&, verweis
= Trenrlinie
3 Zusatafeld
Y verknopfungsfeld

Formular
[+ als gemeinnitzig aner
[+ Antrag gesendet
152 Betriebskosten
[sl Dachverband
52 Eigenmittel
152 Einnahmen
[ Erzeugt am
[l Erzeugt von
[kl Fax
132 Finanzierung 1
132 Finanzierung 2
|asl Farderschwerpunkt
152 Fremdmittel
[ Geandert am
[38] Gedndert von
=} Hintergrund Antragst:
152 Honorarkosten
152 Kosten 1
152 Kosten 2
= kurzdarstellung Projel
|abl Murnrmer
152 Personalkosten

@szchau |§E\ement anpassen §m = ‘? 3

®

Antrag bearbeiten

e T

= qualitatssicherung
152 Sachkosten

s8] Stiftungsaweck

52 Summe der Finanzien.
152 Summe der Kosten
=4 Teilnehmer

[l Telefon tgeschaftlich)
[al Tikel

=1 vernetzung

|abl Yorname

=1 zeitplanung

Ziele

=4 Zielgruppe

[ Anderungsinformatiar
45 Farmulartitel

& speichem| X Lsschen| abbrechen] ||

In dem Bereich Formular finden Sie Felder aus dem Projektantrag-Datentyp, die Sie dem
Antragsformular hinzufiigen kénnen. Ziehen Sie dazu den entsprechenden Eintrag per



Drag & Drop an die gewlnschte Stelle im Formular. Bereits im Formular vorhandene
Felder kénnen Sie ebenfalls per Drag & Drop verschieben oder Sie benutzen die
Navigationspfeile in der oberen Menlileiste. Um Felder wieder aus der Maske zu 16schen,
klicken Sie auf das zu entfernende Feld und anschlieBend auf das rote Kreuz in der

Mendileiste.

5.2.2 Antragstyp in Formular hinterlegen

Mithilfe von unsichtbaren Feldern kénnen bestimmte Parameter bzw. Feldwerte direkt bei
Erstellung eines neuen Antrags gesetzt werden, ohne dass der Antragsteller diese Felder
sieht oder verandern kann. Unsichtbare Felder sind zwingend notwendig um die Prifung
der Pflichtfelder und Pflichtanlagen zu gewahrleisten, sowie das Senden der Antrége zu
ermoglichen. Im folgenden Beispiel wird das unsichtbare Feld Antragstyp auf den Wert
Forderprojekt voreingestellt, sodass jeder neue Antrag automatisch ein Antrag fir ein
Forderprojekt ist.

Portalverwaltung

Mavigatarsprache: Deutsch
> <y Start
Aktuell

Mitarbeiter
Online-Formulare

Recherche

anline Antrag

Meine Antrage
Farmular Ankrag
Farmular Pflichtanlag
Formular sonstige An|
Deetailansicht fir Praj
“u# Bestatigung

> \,\? teamorks

<4 [ +

O

o~

8 Benutzerverwaltung

[i.’] Datenbark

[=] Lizenzen

L.b Regeln

3'? Darstellung

E Portalverwaltung

a Abrechnung

Elemente
A Uberschrift
o Text
@, verwmeis
2= Trennlinie
3 zusatzfeld
}'j WerknipfungsFeld

Formular
[+ als gemeinniitzig aner
[¥ Antrag gesendst
152 Betriebskosten
[s&] Dachverband
122 Eigermittel
122 Einnahmen
@ Erzeugt am
[kl Erzeugt von
[cb] Fax
152 Finanzierung 1
132 Finanzierung 2
[65] Férderschwerpunkt
1=2 Fremdmittel
[d aeandert am
[k Gesndert von
ZH Hintergrund Antragst
152 Honorarkosten
122 Kasten 1
122 Kosten 2

a Portal-Check

& Portaleinstellungen

% Replikation

“jd Sanstiges

E Event Management

=" Form Designer

L& Modules and Solutions

ZH kurzdarstelung Prajel
[aB] Murnmer

152 personalkosten

= ualitatssicherung
1:2 Sachkosten

[65] Stiftungszmeck

152 Summe der Finanzier.
1=2 Summe der Kosten
=H Teinehmer

[s5] TeleFon {geschaftlich)
[aB] Titel

=H vernetzung

[65] Worname

=H zeitplanung

=h ziele

=H zielaruppe

5.2.3 Formularbereich

Die Felder fir die Finanzierung und Kosten eines Projektantrags muissen mit Hilfe einer
JavaScript-Funktion aufsummiert werden.

Q ESpEichem &Vnrschau @ - = ? & b 4
rgefoen]

——

=] Spe»chern| x L{:schen| abbrechen|| |

(=]
----------- & -
Stichwort: Eigenschaften ®
| Unsichtbares Feld A
L.
------------------------------------ vorgabe  Férderprajskt
T orgabe proj
[ Feld [antragstyp
Tve (9 Unskhtbares Feid
""""""""""""""""""" [Tvorgabe auch beim Andern setzen
i’“”em’age" [ Pfiichtfeld
E-Mail: [ O ] l Abbrechen ][ Ubernshmen ]
! I
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Ansprechpartner
------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Name:; H
S
Strabe: 1| PLZ:
----------------------------------------------- B I I e
Ort: H

: Kosten und Finanzierung

[ speichern| Abbrechen ;



Damit die Finanzierungs- und Kosten-Felder auch von der JavaScript-Funktion
beriicksichtigt werden, miissen sie immer mit der Bezeichnung ,PRA_FINANZIERUNG_"
bzw. ,PRA_KOSTEN_" beginnen. Dabei ist der datenbankinterne Name gemeint

(Feldname).

Finanzierung

Eigenmittel / Eigenanteil des Anfragstellers:
1,00

Einnahme/ Erlése aus dem Projekte -geplant
1,00

Weitere Spenden von Dritten geplant:

1,00

Spenden von Dritten vorhanden

1,00

Kosten

Kostengruppe 1 Sachkosten

1. Sachkosten

Betrag (bitte nur ganzer Euro Betrag ohne Wahrungszeichen):
1,00

2. Sachkosten:

Betrag (bitte nur ganzer Euro Betrag ohne Wahrungszeichen):
1,00

3. Sachkosten:

Betrag (bitte nur ganzer Euro Betrag ohne Wahrungszeichen):
1,00

4. Sachkosten:
Betrag (bitte nur ganzer Euro Betrag ohne Wahrungszeichen):
1,00

5. Sachkosten:

Betrag (bitte nur ganzer Euro Betrag ohne \Wahrungszeichen):

Das folgende Skript muss im oberen Teil der Datei ,form_projectRequest.ntml” angelegt

werden:

<cp.myhtml invisible="yes" deletable="false">

<#cp.cassolvar.loadjavascript script="<#cp.appvar.portalurl/>Scripts/casSolScripts.js" />

<script type="text/javascript">

function calcSumOfCostsAndFunding() {

var costsArray = $$('* [id*="pra_kosten_"]:not([id*="pra_kosten_gesamt"])');

var fundingArray = $$('*[id*="pra_finanzierung "]:not([id*="pra_ finanzierung gesamt"])');

if (costsArray.length > 0) {

document.getElementsByName ("twf_pra_kosten_gesamt") [0] .value = SumUp (costsArray) ;

}

if (fundingArray.length > 0) {document.getElementsByName ("twf_ pra finanzierung gesamt") [0].value =

SumUp (fundingArray) ;
}

}

</script>

</cp.myhtml>



Die Summen der beiden Bereiche werden direkt beim Eintippen in den beiden Feldern
.PRA_FINANZIERUNG_GESAMT" (Summe der Finanzierung) und ,PRA_KOSTEN_GESAMT"
(Summe der Kosten) aufsummiert und angezeigt. Die beiden Felder miissen auch
genauso benannt werden, ansonsten kann die JavaScript-Funktion nicht ausgefiihrt
werden!

Prifung

Summe Finanzierung (muss identisch sein mit den kalkulierten Gesamtkosten!):

Kalkulierte Gesamtkosten (muss identisch sein mit der Finanzierungssummel):

Bei den Finanzierungs- und Kosten-Feldern muss jeweils folgender Tag erganzt werden:

onKeyUp="calcSumOfCostsAndFunding ()"

Beispiel:

<TABLE id="cp.form.tablerow" style="HEIGHT: 20px" height="20" cellSpacing="0"

cellbPadding="3" width="100%" border="0">
<TR>
<TD id="cp.form.td" class="h4" vAlign="top" width="100%" align="left">

<#cp.form.number value="" field="PRA FINANZIERUNG EIGENMITTEL" width="250"
label="Eigenmittel / Eigenanteil des Antragstellers" edit="" label$id="-1" align=""

fillout="no" onKeyUp="calcSumOfCostsAndFunding ()" />
</TD>
</TR>

</TABLE>

5.2.4 Filter fur Detailansichten

Damit die Listen fur Pflicht- und Optionale Anlagen ordnungsgemal im Portal angezeigt
werden, ist es notwendig diese mit einem Filter zu versehen. Um die Filter zu
konfigurieren, 6ffnen Sie das Snap-In Portalverwaltung in der Management Konsole
und wahlen die gewlinschte Detailansicht aus.
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Portalverwaltung D Neu v € Duplizieren @Umbenennen OA enden @ Ubersetzen
Mavigatorsprache: Deutsch C] = snsichi i = =
1> L) Férderprogramm Jugend ~ it i s
.7 Férderprogramm Familie Beschreibung bearbeiten >
Q Meine Antrage Ubersicht des Projektantrags.
ﬁ Formular Antrag

-} Formular PFlichtanlag—
-} Formular sonstige An

Bestatigung
< | . »

ﬁ Abrechnung Vorschau ISeite bearbeiten >> I

ﬁ Benutzerverwaltung

Q‘_‘; Darstellung

@ Datenbank

E Event Management

[Z)' Form Designer

(=] Lizenzen

Freigabe &ndern >
')Q Maecenas Optionen “ Offentlich

83 mitgliederverwaltung

[:] Portal-Check

& Portaleinstellungen

a2
‘FJ ‘Rottalvertabing Tipps bearbeiten >

Uber den Button Seite bearbeiten gelangen Sie in das Fenster, in dem Sie die
Detailansicht bearbeiten kénnen.

Portalverwaltung @ zwrick [ speichern (31 vorschau (S Element anpassen ¢= =h § & X
avi he: Deutsch [ ||

Férderprogramm Jugend & Elemente
drderprogramm Familie 4\ Uberschrift
%} Meine Antrage B Text

“i:# Formular Antrag
24 Formular Pflichtanlag

Hinweis: Es wurden nicht alle Pflichtfelder ausgefiillt.

|| R verweis - :
+4 Formular sonstige Anf= = Trenniinie [ :

4 Detailansicht fir Proj g Eingabefenster

;4 Bestatigung -
< m | 4 Karteikarte 1

1. Freigabe am  [4] 2
& Abrechnung 1. Freigabe durch| | Durchfiihrungsbeginn |
] 2. Freigabe am I | drmmmnes i
Benutzerverwaltun: 5] 2. Freigabe durch DINCThiGngsende: (Ende) ' H
g || &2 Freigabedurch) | WL L__J
L] Absender Fordervolumen | (Betriebslmsber\)l
S5 Darstellung B aktueller status | | | | =" - - - - - fmmmm- - - JIEEEER

Altern. Kontoinh,
Anfrage
Anfrage Prioritat

Antragstyp | (Antragstyp) |

Ef,} Datenbank

Anfrage Status
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Mit einem Klick kdnnen Sie die Liste markieren, der ein Filter hinzugefligt werden soll. Die
markierte Liste wird blau hinterlegt. Uber den Button Element anpassen 6ffnet sich ein
Fenster, in dem die Filter konfiguriert werden. Im folgenden Screenshot sehen Sie einen
Filter fur Pflichtanlagen.
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Die Anlagen werden nach der Kategorie gefiltert. Das Setzen eines Filters ist notwendig,
da sonst alle Anlagen in beiden Listen erscheinen wirden.

Bei der Kategorie nach der gefiltert wird, handelt es sich um eine Eingabehilfe, die im
Snap-In Datenbank unter dem Standard Datensatz-Typ Dokumente im Feld
Kategorie angepasst werden kann.

5.2.5 Sichtbarkeit definieren

Die Moglichkeit als Benutzer Antrage online anzulegen soll nur fiir eingeloggte
Portalbenutzer moglich sein. Méchte eine unbekannte Person einen Antrag stellen, muss
sie zuerst den Anmeldeprozess Uber die Komponente Antrag stellen durchlaufen. Die
Umsetzung dieser bedingten Sichtbarkeit erfolgt iber den Punkt Freigabe, der im Snap-
In Portalverwaltung auf der Maske der zuvor eingebundenen Komponente zu finden ist.
Hier kénnen die Organisatorischen Gruppen lhres Rechtekonzepts ausgewahlt werden,
fur die die Komponente sichtbar sein soll.
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5.2.6 Filter nach Antragstyp in Liste

Damit Antrage im Portal ordnungsgemaB in den Listen angezeigt werden kénnen,
werden in der Management Konsole Filter hinterlegt. Uber diese Filter wird festgelegt,
welche Typen von Projektantragen in einer bestimmten Liste angezeigt werden sollen. Zu
den Filtereinstellungen gelangt man Uber das Snap-In Portalverwaltung. Dort klappen
Sie die gewlinschte Komponente Online-Antrag auf. Dort wird nun das Formular Meine
Antrage mit dem Filter versehen, um nur bestimmte Antrage im Portal anzeigen zu
lassen. Dies geschieht lber die Definition des Antragstyps und der Antrag darf noch nicht
gesendet sein. Uber einen Klick auf Seite bearbeiten unter dem Punk Vorschau l4sst
sich die Ansicht wie schon im Punkt 5.2.1 bearbeiten. In der Bearbeitung wird die
erweiterte Liste per Klick ausgewahlt und Uber die Schaltflache Element anpassen mit
einem Filter versehen.

Beim Antragstyp nach dem gefiltert wird, handelt es sich um eine Eingabehilfe, die im
Snap-In Datenbank unter dem Datensatz-Typ Projektantrage im Feld Antragstypen
angepasst werden kann. Siehe dazu auch Kapitel 5.1.1.
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